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Resolucion de Gerencia Municipal N° /31 -2022-GM-MDAA

Alto de la Alianza, 2 b MpY 2027

VISTOS:

El Informe N° 011-2022-GAJ-MDAA de fecha 27ene2022, sobre aprobauon del proyecto de Directiva
sobre “Lineamientos para la elaboracién y suscripcion de convenios de cooperacién
interinstitucional en la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza”, Informe N° 128-2022-GPP-GM-
MDAA de fecha 18feb2022, Informe N° 110- 2022 GAJ MDAA de fecha 04may2022, Informe N° 426-

Que, de conformldad con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, en concordancia con
el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, los gobiernos locales gozan
de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

%/ Antecedentes
- La Centésima Vigésima Segunda Disposicién Complementaria Final de la Ley N° 30879, Ley de
Presupuesto del Sector Publico Afio Fiscal 2019, establece que todas las entidades del Estado, de los
tres niveles de gobierno, que se encuentran bajo los alcances de la Ley N° 28716, tienen la obligacién
de implementar su Sistema de Control Interno (...); y, de acuerdo con la Resolucién de Contraloria N2
fé‘/}:\ 146-2019-CG, que aprobd la Directiva N2 006-2019-CG/INTEG sobre “Implementaciéon del Sistema de
Control Interno en las entidades del Estado”; la Municipalidad tiene en proceso de implementacién
EE‘/ medidas de control, cuya finalidad es Promover y optimizar, la eficiencia, eficacia, ética, transparencia
‘*}‘\‘:& ( 6y y economia de las operaciones de la entidad, y la calidad de los servicios publicos que presta;
Pt

Mediante Informe N° 011-2022-GAJ-MDAA de fecha 27ene2022, en atencidn al Plan de Trabajo
N\ s “Implementacién de medidas de control-elaboracidn y actualizacién de normativas municipales”
\aprobado por Resolucién de Gerencia Municipal N° 220-2021-GM-MDAA, presenta el proyecto de
g b. / “/directiva sobre “Lineamientos para la elaboracién y suscripcién de convenios de cooperacion
S g / interinstitucional que celebre la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza”, elaborado de acuerdo
,/ con la Directiva N° 003-2021-GPP-GM-MDAA aprobada por Resolucién de Gerencia Municipal N° 215-
2021-GM-MDAA; solicita a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto opinidn técnica;

Mediante Informe N° 128-2022-GPP-GM-MDAA de fecha 18feb2022, informa que el proyecto de
Directiva antes mencionada tiene por objeto establecer normas y procedimientos para la
formulacidn, aprobacidn, suscripcion, ejecucidn, seguimiento y evaluacién de los convenios de
cooperacién entre la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza, con personas juridicas de derecho

~ publico y/o privado, nacionales o internacionales; y, que cumple conlas formalidades contempladas
en la Directiva N° 003-2021-GM-MDAA, por lo que emite opinidn favorable; asi mismo solicita a
Gerencia de Asesorfa Juridica emitir opinién legal;

Mediante Informe N° 110-2022-GAJ-MDAA de fecha 04may2022, considera viable la aprobacién del
proyecto de directiva, con la recomendacién de actualizar las denominaciones de los érganos y/o
unidades organicas, teniendo en consideracién el nuevo Reglamento de Organizacién y Funciones
(ROF);
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\\ Finalmente, mediante Informe N° 426-2022-GPP-MDAA de fecha 16may2022, efectuada las

Resolucién de Gerencia Municipal N° J3*-2022-GM-MDAA
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* limodificaciones y asignado la codificacién, solicita a Gerencia Municipal proyectar acto resolutivo
// de aprobacién;

Analisis legal:

La Directiva es un documento técnico-normativo que orienta las acciones de los servidores de la
administracién publica en eol cumplimiento de sus funciones o en la ejecucién de las funciones
encomendadas, teniendo como finalidad precisar politicas y determinar procedimkientos o
acciones que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes;

"El numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que no son actos
///f;,%\ administrativos los actos de administracién interna de las entidades destinados a organizar o hacer
",\‘\' funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con
?g}}sujecio’n a las disposiciones del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo
&/ General, y de aquellas normas que expresamente asi la establezcan; es el caso de la Directiva que
/' serequiere su aprobacion;

Asi mismo el numeral 72.2 Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
- necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos, asi como para la distribucién de

, ._;"1._ las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su competencia; y, el articulo 88.3. Por
| ,"’1 '3/ los convenios de colaboracién, las entidades a través de sus representantes autorizados, celebran
N s 0 / dentro de la ley acuerdos en el ambito de su respectiva competencia, de naturaleza obligatoria para

S’ las partes y con cldusula expresa de libre adhesién y separacién. 88.4 Las entidades pueden celebrar
convenios con las instituciones del sector privado, siempre que con ello se logre el cumplimiento de
su finalidad y no se vulnere normas de orden publico.

Por otro lado, en consideracién del articulo 4 de la Ley Marco de Modernizacidn de la Gestién del
Estado Ley N° 27658, la Municipalidad procurara con la aprobacién de la Directiva antes sefialada
de mejorar los niveles de gestién y eficiencia en la gestién administrativa de la Municipalidad;

El Articulo 32 de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, establece que los servicios
publicos locales pueden ser de gestidn directa y de gestidn indirecta, siempre que sea permitido
por ley y que se asegure el interés de los vecinos, la eficiencia y eficacia del servicio y el adecuado
control municipal; y, segtin el articulo 9, numeral 26 dice: es atribucién del Concejo Municipal
aprobar la celebracién de convenios de cooperacién nacional e internacional y convenios
interinstitucionales;

Mediante Proveido N° 3068-2022-GM-MDAA de fecha 17may2022, dispone proyectar el acto
resolutivo;

Direccion: Avenida Prolongacion Pinto N°1337 - Teléfono: 052-311283 - Web: www.munialtoalianza.gob.pe

Pdgina2de3



“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL” U
MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA e

Distyito Feliz

Resolucion de Gerencia Municipal N°3% -2022-GM-MDAA

Alto de la Alianza, 2 % Mi” "/'1‘:“}4)7‘3'
Estando a la delegacidén de facultades conferida mediante Resolucién de Alcaldia N° 204-2021-A-
MDAA, a la Constitucidn Politica del Pert, Ley 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, al Decreto
Supremo N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225, al Decreto Supremo 004-209-JUS que
aprueba el TUO de la Ley 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General; y, contando con el
Visto Bueno de la Gerencia de Asesorfa Juridica, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; Y,
Gerencia de Administracién;

'SE RESUELVE:

Articulo Primero: APROBAR la Directiva N° 003-2022-GAJ-GM-MDAA sobre “Lineamientos para la
. elaboracién y suscripcién de convenios de cooperacién interinstitucional en la Municipalidad
- Distrital Alto de la Alianza”, Anexo N° 01 Flujograma, que forma parte integrante de la presente
resolucion.

é‘\\s Articulo Segundo: ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el registro y custodia
& de la Directiva en fisico y digital; asi como, su amplia difusién e instruccién de los érganos y/o
y unidades organicas vinculadas directamente en el procedimiento.

Articulo Tercero: NOTIFIQUESE la presente Resolucién a las unidades organicas competentes de la
Municipalidad Distrital Alto de la Alianza, para conocimiento y aplicacidn.

v L __,f 51) Articulo Cuarto: DISPONER la publicacién de la presente Resolucién en el portal web institucional
- £/ delaMunicipalidad Distrital Alto de la Alianza (http://www.munialtoalianza.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

v MURICIPALIDAP'D)

{D0 ZUNIBA ARELEANC
GESENTE MUNICIPAL

Direccion: Avenida Prolongacion Pinto N°1337 - Teléfono: 052-311283 - Web: www.munialtoalianza.gob.pe
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DIRECTIVA N° 003-2022-GAJ-GM/MDAA

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DE
CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA

{ic. Adm. VIETOR

Gerente de Planeafipfito y Presupuesto
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| Aprobado por: Gerencia Municipal |




m DIRECTIVA
I uromy |
e Mur Aad Dictrital . Version |
. ; ICI M Qad Lhistral LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DE 10 l
'z CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA | |
: Alto de la Ahanza MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA 3

INDICE

l.  OBJETIVO

ll.  FINALIDAD

lll.  AMBITO DE APLICACION

IV.  BASE LEGAL

V. RESPONSABILIDADES

VL. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Definiciones
6.2 Clasificacion

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Etapas
7.2 De la Estructura Basica del Convenio
7.3 De la Formulacion de Convenios
7.4 De la Aprobacion de Convenios
7.5 Del Acto de Suscripcion de Convenio
7.6 De la Ejecucién del Convenio
7.7 Del Seguimiento y Evaluacion del Convenio
7.8 De la Modificacion y/o Renovacion de Convenios
7.9 Del Archivo de los Convenios
7.10 De la Suscripcion con Entidades Internacionales
7.11 De los Convenios que financian la Ejecucion de Obras y/o Proyectos de Inversion
Vill.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
IX.  ANEXOS
Anexo N° 01: Flujograma de Elaboracién y Suscripcion de Convenio

SCOOOOON@@G)WCN-PCADCJJMNMMM

e e
-0 OO

1]1Pagina



Iv.

4

P =

W, 3 Erv:

A EODE LY

DIRECTIVA

B Mnicinalidand Piateita ) . Version
: Wikt a el LAwL el LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DE 1.0

Z H CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA

: Alto de la AI i a nza MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA

-

DISTRITO
75 3

DIRECTIVA N° 003-2022-GAJ-GM/MDAA

“LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COOPERACION

INTERINSTITUCIONAL EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA”
OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para la formulacion, aprobacion, suscripcion, ejecucion,
seguimiento y evaluacion de los Convenios de Cooperacion entre la Municipalidad Distrital Alto de Ia
Alianza con personas juridicas de derecho publico y/o privado, nacionales o internacionales.

FINALIDAD

Lograr el apoyo de las entidades de la administracion plblica y privadas nacionales o extranjeras,
interesados en desarrollar actividades conjuntas en areas de interés coman, con el fin de que
contribuyan a alcanzar los objetivos de la Municipalidad Distrital de Alto de la Alianza.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, es de aplicacion obligatoria para todas las
unidades organizacionales de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza.

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Per.

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 28875, Ley que crea el Sistema Nacional Descentralizado de Cooperacion Internacional

No Reembolsable y sus modificatorias.

o Ley N® 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control de la Contraloria General de la
Replblica.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacion Técnica Internacional, modificada por Decreto
Legislativo N° 1451,

e Decreto Supremo N° 015-92-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley de Cooperacion Técnica
Internacional.

e Ordenanza Municipal N° 003-2022-CM-MDAA, que aprueba el Nuevo Reglamento de

Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza.

Resolucion de Gerencia Municipal N° 215-2021-GM-MDAA, que aprueba la Directiva N° 003-

2021-GPP-GM-MDAA denominada “Lineamientos para la formulacion, actualizacién y aprobacion

de directivas de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza”.

Otras normas legales que sustenten el convenio propuesto.

RESPONSABILIDADES

2|Pagina
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Son responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva, conforme a sus funciones
lo siguiente:

9.1 Las unidades organizacionales de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza que intervienen
en el procedimiento normado en la presente Directiva son responsables de su estricto
cumplimiento y ejecutar y cumplir con los términos de convenio suscrito en los plazos previstos.

9.2 La Gerencia de Asesoria Juridica, sera responsable de supervisar y evaluar el cumplimiento
de la presente Directiva.

5.3 La Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion es responsable de la
publicacion del acto resolutivo correspondiente a la aprobacion de la Directiva, en el Portal de
Transparencia, ademas de su difusion.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Definiciones

6.1.1 Adenda: Es el acuerdo de voluntades entre las partes cooperantes, en torno a un
Convenio Marco o Especifico, que se suscribe dentro del plazo de vigencia del Convenio
que pretenden modificar a efectos de hacer mas explicitas las obligaciones asumidas,
prorrogar su vigencia, entre otras modificaciones de similar naturaleza. Para su
suscripcion se debera seguir el mismo procedimiento que se usa para los Convenios, y
que es establecido en la presente Directiva.

6.1.2 Convenio: Se entiende por "Convenio”, al "Acuerdo de voluntades entre la
Municipalidad Distrital Alto de la Alianza con las distintas entidades pblicas o privadas,
nacional o internacional, sin fines de lucro, celebrado por escrito, por el cual las partes
establecen una alianza estratégica de colaboracion mutua para coadyuvar al
cumplimiento de los objetivos institucionales de interés comin, incidiendo en las metas
ylu objetivos institucionales de las partes intervinientes". En ese sentido, es el
documento que contiene el acuerdo entre la Municipalidad representada por el Alcalde

‘ 0 quien designe y una persona juridica de derecho publico y/o privado nacional o
internacional debidamente representada, en el manifiestan expresamente la voluntad y
compromiso de aportar sus recursos y/o capacidades instaladas al desarrollo local
dentro de las competencias de cada una de las partes intervinientes.

6.1.3 Convenio Marco: Es la declaracion de intenciones entre las instituciones firmantes de
colaborar conjuntamente en temas de interés comdn, tendran un plazo promedio de
cinco (5) afios. No establece actividades especificas, por lo que no se exige un Plan de
Trabajo.

6.1.4 Convenio Especifico: Es el convenio generalmente procedente de un Convenio
Marco, sin embargo, no es requisito la existencia de un Convenio Marco previamente
suscrito; focaliza la cooperacion de manera puntual a través de compromisos
establecidos por las partes, debiendo precisar si irroga o no gastos a la Municipalidad
Distrital Alto de la Alianza, tendran una duracion minima de un (01) afio. A fin de
garantizar su implementacion las partes deberan elaborar un Plan de Trabajo en
conjunto que permita evidenciar la ejecucion de los compromisos mediante actividades
y tareas, asi como el logro de metas fisicas y presupuestales.
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6.1.5 Coordinador: Es la persona o unidad organizacional que tiene la responsabilidad de la
ejecucion de los compromisos asumidos en el Convenio, designada de acuerdo a sus
atribuciones y competencias.

6.1.6 Financiamiento: Son los recursos que se asignan al Convenio para el desarrollo de
sus actividades

6.1.7 Gestion de Convenio: Es el proceso que comprende las etapas de: a) Formulacion,
cuya materia es la propuesta de Convenio; b) Aprobacion, se refiere a la construccion
del Expediente de Convenio, €) Suscripcion, d) Registro, €) Implementacion, f)
Seguimiento, g) Evaluacion, h) Liquidacion y Cierre de Convenio.

6.1.8 Las Partes: i) Municipalidad Distrital Alto de la Alianza: Representado por el Titular de
la entidad o aquella persona en quien éste haya delegado expresamente la facultad
para suscribir convenios, mediante la correspondiente Resolucion de Alcaldia, y; ii) La
Contraparte: Entidad, Publica o privada, nacional o internacional, Cuyo representante
legal acredite facultad para suscribir Convenios. Pueden constituirse en contraparte una
0 mas instituciones.

6.1.9 Objetivo General: Es ¢l fin (ltimo al que se dirige una accion y/o es el resultado o
sumatoria de una serie de metas.

6.1.10 Objetivos Especificos: Son las metas concretas y cuantificables que se proponen
alcanzar, mediante la ejecucion del convenio, que estan enmarcadas en el contexto del
objetivo general.

6.1.11 Organos Involucrados: Se refiere a las unidades organizacionales u 6rgano(s)
desconcentrado(s) que, no siendo proponente(s), por su funcion, emite(n) opinion
técnica.

6.1.12 Proponente o Solicitante: Es la unidad organizacional u drgano desconcentrado que

promueve o solicita la suscripcion de un Convenio y/o Adenda, elaborandolo y opinando

k sobre su necesidad y oportunidad, ya sea que la propuesta de Convenio se origine en

la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza o que provenga de la contraparte; el

proponente actla en atencion a sus propias funciones, asi como de las disposiciones

contenidas en la presente Directiva, considerando que el objeto y compromisos del
Convenio conllevaran al cumplimiento de las metas y/u objetivos institucionales.

6.1.13 Plan de Trabajo: Es Ia relacion de acciones coordinadas por ambas instituciones que
se desarrollaran de acuerdo a un calendario durante un periodo de tiempo, fuentes de
financiamiento, responsables, entre otros.

6.1.14 Vigencia: Periodo de tiempo acordado por las partes, para la ejecucion del Convenio,
pudiendo ser de duracion a mediano y largo plazo en el caso de convenios marco y a
plazo determinado de 2 o 3 afios, en los convenios especificos, convenios de
cooperacion interinstitucional, convenios de gestion y protocolos o cartas de intencion.

6.2 Clasificacion:

Los Convenios seglin su naturaleza se clasifican en:
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a)

b)

c)

d)

Convenio Marco de Cooperacién Interinstitucional: Es el Acuerdo que se suscribe con
personas juridicas de derecho publico y/o privado nacional o internacional, proponiendo el
logro de un objetivo general de interés comun que se aplica a través de la suscripcion de
convenios especificos.

Convenio Especifico de Cooperacion Interinstitucional: Es el Acuerdo cuyo objetivo es
desarrollar el Convenio Marco mediante proyectos o actividades.

Convenio de Cooperacion Interinstitucional: Acuerdo celebrado entre una institucion y
ofras personas juridicas de derecho publico o privado, nacionales o extranjeras y cuya
finalidad es aprovechar mutuamente sus recursos o fortalezas.

Convenio de Gestion: Es el Acuerdo de caracter administrativo, que se suscribe con
entidades privadas locales, por el cual se propone el logro de objetivos de interés comin a
ser operacionalizados mediante actividades.

6.3 LaMunicipalidad Distrital Alto de la Alianza puede suscribir convenios con: Entidades del sector
plblico y/o personas juridicas de derecho privado, nacionales o exiranjeros.

6.4 Todos los Convenios que se acuerden deben ser aprobados por el Pleno del Concejo Municipal
y suscrito por el Titular de la entidad (Alcalde).

Vil. DISPOSIC

7.1 De

IONES ESPECIFICAS

las etapas: formulacién, aprobacion, suscripcion, ejecucion, seguimiento y

evaluacion
a) Formulacién: Toda entidad publica o privada nacional o internacional tiene la capacidad

de formular convenios. Los convenios que se promuevan deberan tener como finalidad
establecer mecanismos de cooperacion que permitan viabilizar las competencias,
funciones y/o atribuciones que tiene la Municipalidad Distrital de Alto de la Alianza.

b) Aprobacién: Es el procedimiento administrativo que implica la aprobacion por el Concejo

e)

Municipal y concluye con el acto de suscripcion a través del cual se formaliza el interés
de formulacion entre las partes interesadas.

Suscripcion: La suscripcion de los Convenios sera efectuada por el Alcalde y visados
por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia
de Administracion, Sub Gerencia de Secretaria General y demas unidades
organizacionales pertinentes de emitir opinion.

d) Ejecucion: Es la etapa de cumplimiento de los compromisos asumidos, a cargo de las

unidades organizacionales responsables y de los coordinadores designados en el
Convenio, quienes presentaran a la Sub Gerencia de Secretaria General los programas
0 proyectos o plan de trabajo de las actividades a ejecutar.

Seguimiento y Evaluacion: La Sub Gerencia de Secretaria General es la responsable
de realizar el seguimiento de la ejecucion de los Convenios suscritos, para tal efecto
requeriré informes trimestrales a las instancias o unidades organizacionales involucradas,
dando cuenta de los resultados a la Gerencia Municipal, Alcaldia y a las instancias
pertinentes.

5]Pagina



G gy,
| P | DIRECTIVA

. Version
LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DE 1.0

2 AlA Ao 1o Aliamoe CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA
Alto de la Alianza MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA

7.2 De la Estructura Basica del Convenio

Los Convenios que suscriba la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza tendran la siguiente
estructura;

Titulo del Convenio

Parte Introductoria

Clausulas:

Antecedentes

Definiciones

Base legal

De las Partes
Finalidad/Objetivos
Compromisos de las Partes
Modificaciones

Designacion de Coordinadores
Plazo de Vigencia

Resolucion de Convenio/Libre Adhesion y Separacion
Solucion de Controversias
Domicilio y Notificaciones
Disposiciones Finales

7.3 De la Formulacion de Convenios
La formulacion de los convenios se ajustara a los siguientes lineamientos:
7.3.1 Los Convenios de Cooperacion Interinstitucional que formulen y negocien las unidades
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organizacionales de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza deben estar vinculados
CON Su Mision y vision a mediano y largo plazo.

7.3.2 Las actividades que se prevean desarrollar estaran orientadas a potenciar los
programas, proyectos o actividades que formen parte de los planes operativos de la
Gerencia 0 Sub Gerencia involucrada en el convenio.

f 7.4 De la Aprobacion del Convenios

7.4.1 Una vez formulada la propuesta de Convenio por la unidad organizacional interesada y
con su respectivo pronunciamiento sobre la procedencia, éste sera presentado a la
Gerencia de Asesoria Juridica con la siguiente documentacion:

¢ El texto en fisico y en medio digital de la propuesta de Convenio, asi como su
version en lengua extranjera, si fuera el caso.

e Informe Técnico sustentatorio de la importancia, necesidad y costo-beneficio
detallado con plazos estimados y en caso de no irrogar en gastos debe estar bien
precisado, de la suscripcion del convenio.

e En el caso que el convenio requiera ejecucion de gastos no previstos en el

presupuesto de la unidad organizacional, serd necesario que la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto emita opinion al respecto.
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e Sustento del posible cumplimiento de los compromisos que asumira la
Municipalidad Distrital Alto de la Alianza con la suscripcion del Convenio.

Recepcionada la propuesta de Convenio, la Gerencia de Asesoria Juridica evaluara la
pertinencia del convenio con relacion al ROF y PEl de la unidad organizacional
correspondiente y/o con la politica de desarrollo local de la Municipalidad; en un plazo
no mayor a siete (07) dias hébiles para que verifique sila documentacion que se le ha
remitido se encuentra completa para su evaluacion, de lo contrario se devolvera la
documentacién a la unidad organizacional generadora del convenio para que lo
complete.

Las unidades organizacionales en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles deberan
emitir opinion sobre el proyecto de convenio y de lo sefialado por el drgano promotor en
su informe técnico. En caso que estos consideren su intervencion en la ejecucion el
convenio, coordinaran con la unidad organica promotor las precisiones necesarias
sobre los compromisos del convenio, siendo informado a través de un informe técnico.

En todas las propuestas de convenio se le solicitara a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, en un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles emitir opinion sobre la
disponibilidad presupuestal remitiendo los actuados a la unidad organizacional
solicitante para la prosecucion del tramite correspondiente.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto emitira opinién e informe técnico-resumen,
si es favorable sera elevado a la Gerencia Municipal, quien tomara conocimiento y
trasladara a la Gerencia de Asesoria Juridica para opinion legal, retornando a la
Gerencia Municipal quien remitira los actuados a la Sub Gerencia de Secretaria General
para ser elevado al Concejo Municipal para su aprobacion y autorizacion al Alcalde para
suscribir el convenio.

La Sub Gerencia de Secretaria General sera responsable de emitir el Acuerdo de
Concejo y respecto al proceso de firmas y vistos del convenio, hasta la entrega de las
mismas a las partes y a las unidades organizacionales de la Municipalidad Distrital Alto
de la Alianza, para su cumplimiento.

En caso que, durante el proceso, la opinion técnica de las unidades organizacionales
no fuera favorable, se devuelve el expediente a la unidad organizacional proponente
para su modificacion o archivo definitivo y su comunicacion a la entidad cooperante.

En caso una persona juridica publica y/o privada, nacional o internacional exprese
interés para la suscripcion de un Convenio con la Municipalidad, el expediente debera
ingresar por Mesa de Partes, quien remitird el expediente a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, para una primera opinion y evaluacion y esta luego lo
derivara a la unidad organizacional pertinente para su opinion e informe técnico.

Del Acto de Suscripcion del Convenio

Aprobado et convenio mediante Acuerdo de Concejo, la Sub Gerencia de Secretaria General
en un plazo minimo de 24 horas, notificara a la Institucion proponente para la celebracion de la
suscripcion del convenio. Posterior a la celebracion de la suscripcion del convenio, en un plazo
maximo de 72 horas la Sub Gerencia de Secretaria General remitira la copia del convenio y del

7|1Pagina
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Acuerdo de Concejo a las siguientes unidades organizacionales correspondientes para su
ejecucion o cumplimiento:

oo

€)

Unidad Organizacional que corresponde para su ejecucion o cumplimiento.

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

Gerencia de Asesoria Juridica

Sub Gerencia de Tecnologias de Informacion y Comunicacion para su publicacion y
difusion en el portal web de la Institucion.

Gerencia Municipal

7.6 De la Ejecucion del Convenio

7.6.1 Los drganos de la Municipalidad Alto de la Alianza y la contraparte, daran cumplimiento

7.6.2

7.6.3

7.6.4

76.5

7.6.6

a los acuerdos adoptados en el convenio. Para ello, los representantes institucionales
adoptaran las medidas administrativas pertinentes para asegurar que el desarrollo de
las actividades se realice de acuerdo a lo previsto.

El coordinador o coordinadores institucionales de la Municipalidad Distrital Alto de la
Alianza designados en el Convenio, deberan ser notificados formalmente de la
competencia que deben asumir en la ejecucion del convenio (se entenderan
notificados del convenio suscrito, desde la remision por parte de la Sub Gerencia de
Secretaria General.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la Sub Gerencia de Secretaria General
buscaran mantener actualizada la informacion sobre la ejecucion de los convenios
suscritos por la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza a través de los siguientes
documentos de trabajo: Ficha Técnica del Convenio, Plan de Trabajo y los informes de
los 6rganos responsables del convenio.

Los Convenios aprobados y suscritos deberan contar con una Ficha Técnica del
convenio, que sera lienada por la unidad organica responsable del convenio posterior a
la suscripcion, siendo remitida a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, para su
conocimiento y control; para ello se adjunta el formato de Ficha técnica del convenio, el
mismo que forma parte de la presente Directiva como Anexo N° 5.

En el Plan de Trabajo se detallaran las actividades a desarrollar, cronograma de
ejecucion, su financiamiento (de ser el caso), entre otros, debiendo aprobarse por los
coordinadores dentro de los 30 dias siguientes de haber sido notificados formalmente
a los coordinadores de su competencia; el cual debera ser presentado por la unidad
organizacional responsable de la ejecucion del convenio ala Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto y la Sub Gerencia de Secretaria General para su conocimiento y
monitoreo. De presentarse alguna modificacion en los Planes de Trabajo, debera
comunicarse a fin de mantener actualizado los registros respectivos.

La ejecucion de las actividades previstas en el Plan de Trabajo estara bajo la
responsabilidad del coordinador o coordinadores designados.

1.7 Del Seguimiento y Evaluacion del Convenio
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7.7.7

Al termino de los tres primeros meses de ejecucion del convenio, la unidad organica
designada como responsable de la coordinacion institucional formulara un informe sobre
la ejecucion del convenio, en un plazo de siete (07) dias calendario.

Se solicitard a la unidad organizacional responsable un informe trimestral para el
seguimiento del convenio, en un plazo no mayor a siete (07) dias calendario.

En dicho informe se detallaran las actividades realizadas, logros, los recursos financieros
empleados (de ser el caso) y los inconvenientes que se hayan suscitado.

El informe sobre la ejecucion del convenio debera ser elaborado por unidad orgénica
competente y sera enviada a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para su
revision, evaluacion y seguimiento.

El coordinador bajo responsabilidad se encargara del seguimiento y evaluacion de los
compromisos establecidos en el convenio, salvo que este exprese lo contrario.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, consolidara los reportes de avance y los
informes de la ejecucion del convenio de la unidad organizacional asignada y formulara
el informe correspondiente remitiéndolo con el visto bueno (V°B°) de la Gerencia a la
Gerencia Municipal.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, realizard la medicion cualitativa y/o
cuantitativa del cumplimiento de las metas planteadas o el impacto del convenio en el
desarrollo local, se efectuaran de forma trimestral, y al final del convenio.

Al término de la vigencia del convenio:
e La persona designada como responsable de la coordinacion  institucional
formularg, en el término de treinta (30) dias calendario de concluido la vigencia
del convenio, el informe final correspondiente sobre su ejecucion.

e En dicho informe se detallaran las actividades realizadas, los logros obtenidos
en funcién a los objetivos e indicadores establecidos, las tareas pendientes,
asimismo los motivos por los que no se han desarrollado las actividades
previstas de ser el caso. El citado informe sera cursado por la Gerencia y/ 0 Sub
gerencia del 6rgano correspondiente.

e LaGerencia de Planeamiento y Presupuesto consolidara la informacion recibida,
formular el informe final, remitiéndolo a la Gerencia Municipal.

7.8 De la Modificacion y/o Renovacion de Convenios

7.8.1 La modificacion del Convenio se realiza durante la vigencia del Convenio, por acuerdo

de las partes bajo el mismo tramite de aprobacion del Convenio inicial y se formaliza
con una Adenda.

7.8.2 Larenovacion del Convenio esta sujeta al interés y necesidad de las partes. Debe ser

solicitada por una de las partes con sesenta (30) dias de anticipacion al término de su
vigencia del Convenio, lo cual debe constar en las clausulas del respectivo convenio.

O
w

Qs
[ite}
=
[}



g
&,

RCETIAT RS

3 DIRECTIVA

.- . , Versién
Zpm: \Vunicipalidad Distrital LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DE Er
g . Ne i CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA
PR Alto de la Alianza MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA

LACNA

7.9 Del Archivo de los Convenios

7.10

7.1

La Sub Gerencia de Secretaria General de la Municipalidad, archivara los expedientes
originales que sustentan la suscripcion de los convenios, asi como el original del Convenio y
Acuerdo de Concejo que lo autorizan.

De la Suscripcion con Entidades Internacionales

Los Convenios de Cooperacion que se suscriban con entidades  internacionales se sustentan
en principio en sus propias autonomias normadas y/o tomaran en cuenta de ser necesarias las
convenciones oficiales y las normas del Cddigo Civil.

De los Convenios que financian la Ejecucién de Obras y/o Proyectos de Inversion

Se regira exclusivamente por las disposiciones propias de los convenios suscritos y en
concordancia con sus respectivos expedientes técnicos aprobados.

Vill.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1
8.2

8.3

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

Los aspectos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la Gerencia de
Asesoria Juridica.

Los Convenios que se encuentren en tramite con anterioridad a la puesta en vigencia de la
presente Directiva, se adecuaran a la presente norma en lo concerniente al seguimiento y
evaluacion de los Convenios.

Se indicara en el convenio, el foliado, el nimero de ejemplares, el lugar y fecha de suscripcion
y lafirma de los representantes de las partes intervinientes.

Elincumplimiento de la presente Directiva, constituye falta administrativa disciplinaria conforme
a lo establecido en Reglamento Interno de Trabajo de la Municipalidad Distrital de Alto de la
Alianza.

Deroguese y déjese sin efecto cualquier otra directiva o disposicion similar que se oponga a la
presente.

IX. ANEXOS
Anexo N° 01: Flujograma
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