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/= Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado
-/ por Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, sefiala que no son actos administrativos los actos de administracion interna de las entidades
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Resolucion de Gerencia Municipal N° 29 -2022-GM-MDAA

Alto de la Alianza,

VISTOS:

El Informe N° 730-2021-GPP-GM/MDAA de fecha 15 de noviembre de 2021, mediante el cual se ha propuesto el proyecto de Directiva
“Normas y procedimientos para la aceptacion, aprobacion y entrega de donaciones en la Municipalidad Alto de la Alianza”, el
Informe N° 37-2022-GAJ-MDAA de fecha 10 de febrero de 2022, el Proveido N° 601-2022-GM-MDAA de fecha 11 de febrero de 2022, y;

CONSIDERANDO:
Que, de conformidad al articule 194° de la Constitucion Politica de! Perl y el Art. Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972, “Los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

competencia y esta autonomia radica en la facultad de ejercer acios de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico”;

~ Que, conforme al articulo 26° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, la administracion municipal se basa en “principios de
programacion, direccion, ejecucion, supervision, control recurrente y posterior, rigiéndose por los principios de legalidad, economia,
transparencia, simplicidad, eficiencia, eficacia, participacion y seguridad ciudadana y por los contenidos en la Ley N° 27444

Que, la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972 estipula en su articulo 38° sobre el ordenamiento juridico municipal que “El
ordenamiento juridico de las municipalidades estd constituido por las normas emitidas por los drganos de gobierno y  administracion
municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de
exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho
administrative. Ninguna autoridad puede avocarse a conocer o normar las materias que la presente ley organica establece como
competencia exclusiva de las municipalidades. (...)". Aunado a ello, el articulo 39° sefiala respecto a las normas municipales que (...) Las

‘f::ﬂ‘:_ gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”;

destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a
las disposiciones del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de aquellas normas que expresamente asi la
establezcan; es el caso de la Directiva que se requiere su aprobacion;

Que, el numeral 72.2) del articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS sefiala que “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales intemas necesarias para
el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas
+,dentro de su competencia”;

'/ denominada *Lineamientos para la formulacion, actualizacion y aprobacion de directivas de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza”, la
cual regula y uniformiza los criterios en el proceso de formulacion, actualizacion ylo modificacién y aprobacién de Directivas; por lo que
toda Directiva elaborada en la Entidad debera cumplir con dichos parametros para su aprobacion;

Que, la Directiva es un dispositivo legal de caracter estrictamente técnico que tiene por propésito ordenar, organizar, y orientar sobre los
procedimientos a seguir para la implementacion y operatividad de las actividades administrativas, la misma que se sustenta en normas
juridica de orden técnico previsto en las disposiciones legales y municipales;

Que, mediante Informe N° 730-2021-GPP-GM/MDAA de fecha 15 de noviembre de 2021, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, en
atencion a sus facultades conforme al Reglamento de Organizaciones y Funciones (ROF), presenta el Proyecto de Directiva “Normas y
procedimientos para la aceptacion, aprobacion y entrega de donaciones en la Municipalidad Alto de la Alianza™;

Que, el Proyecto de Iz Directiva denominada “Normas y procedimientos para la aceptacion, aprobacion y entrega de donaciones en la
Municipalidad Alto de la Alianza" tiene como objetivo establecer normativas y procedimientos técnicos administrativos para la aceptacion,
aprobacion y entrega de donaciones dinerarias, bienes muebles e inmuebles, provenientes de personas ylo instituciones particulares, asi
como entidades publicas nacionales e internacionales a la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza; asi como disponer los mecanismos
necesarios y pautas de caracter administrativo para los procesos de la entrega de las denaciones municipales: y como finalidad gestionar
y disponer de normativas técnicas para la aceptacion, aprobacion y entrega de donacién, manteniendo un adecuado control y registro de
los actos a realizar por la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza;

Que, mediante Informe N° 37-2022-GAJ-MDAA de fecha 10 de febrero de 2022, la Gerencia de Asesoria Juridica emite informe legal
otorgando opinion favorable que se apruebe la Directiva denominada “Normas y procedimientos para la aceptacion, aprobacion y entrega
de donaciones en la Municipalidad Alto de la Alianza", por cuanto ésta plantea las pautas y procedimientos a seguir para la recepcién y
entrega de donaciones efectuadas por y/o a favor de personas y/o instituciones particulares, asi como entidades piblicas nacionales e
internacionales, en el marco de lo establecido en la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, Ley N° 29151 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, el Reglamento de la Ley N° 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, la Resolucion N° 046-2015/SEN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
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Alto de la Alianza,

‘Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales™ y los parémetros establecidos para la elaboracion de directivas
institucionales contemplados en la Directiva N° 01-2022-GPP-GM-MDAA denominada “Lineamientos para la formulacion, actualizacion y
aprobacion de directivas de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza" aprobada por Resolucion de Gerencia Municipal N° 215-2021-
GM-MDAA;

Asimismo, mediante Proveido N° 601-2022-GM-MDAA de fecha 11 de febrero de 2022, Gerencia Municipal remite los actuados a la
Gerencia de Asesoria Juridica requiriendo y autorizando la proyeccion del acto resolutivo correspondiente;

Que, estando a las consideraciones, y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 27972 - Ley Qrganica de Municipalidades, D.S.
04-2019-JUS aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General; Resolucion de Alcaldia N° 204-2021-A-
MDDA que delega facultades al Gerente Municipal; y contando con el visto bueno de la Gerencia de Administracién, Gerencia de
Planeamianto y Presupuesto, y la Gerencia de Asesoria Juridica:

SE RESUELVE:

‘\‘-.,‘ ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 01-2022-GPP-GM-MDAA denominada“DIRECTIVA DENOMINADA “NORMAS Y
;‘f%}} PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION, APROBACION Y ENTREGA DE DONACIONES EN LA MUNICIPALIDAD ALTO DE LA

<

/=7 ALIANZA”, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion, cuyo contenido es el siguiente:

I, Objetivo

Il.  Finalidad

Il Ambito de aplicacion

IV. Baselegal

V. Responsabilidades

VI.  Disposiciones generales

VII.  Disposiciones especificas

VIIl. Disposiciones complementarias
4 IX.  Anexos

"-,__;{'; ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la presente Directiva aprobada en el articulo primero de la presente Resolucion, entrara en

::3_3;; vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

- .;}?;5 ARTICULO TERCERQ: ENCARGAR al Gerente de Planeamiento y Presupuesto el registro respectivo; y a las unidades organicas la
2 adopcion de las acciones necesarias para el cumplimiento de la presente resolucién.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Sub Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional la difusion de la Directiva aprobada
en el articulo primero de la presente resolucién a las unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza, para el
cumplimiento de la misma.

ARTICULO QUINTO: DISPONER Ia notificacién de la presente resolucién a las unidades organicas competentes, con las formalidades
establecidas por Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 001-2022-GPP-GM/MDAA

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION, APROBACION Y ENTREGA DE
DONACIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA”

I.  OBJETIVO

Establecer normativas y procedimientos técnicos administrativos para la aceptacion, aprobacion y
entrega de donaciones dinerarias, bienes muebles e inmuebles, provenientes de personas y/o
instituciones particulares, asi como entidades publicas nacionales e internacionales a la
Municipalidad Distrital Alto de la Alianza. Asimismo, disponer los mecanismos necesarios, y pautas
de caracter administrativo para los procesos de la entrega de las donaciones municipales.

fr—

I.  FINALIDAD

Gestionar y disponer de normativas técnicas para la aceptacion, aprobacion y entrega de donacién,
manteniendo un adecuado control y registro de los actos a realizar por la Municipalidad Distrital Alto
de la Alianza.

Il. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion obligatoria de las unidades
organizacionales y personal que labore o preste servicios bajo cualquier modalidad contractual o
condicion laboral en Ia Municipalidad Distrital Alto de Ia Alianza.

IV.  BASELEGAL

Constitucion Politica del Pert Yy sus modificatorias.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Piblica ¥ sus modificatorias.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estables Yy su Reglamento

aprobado con Decreto Supremo N°007-2008- VIVIENDA.

* Decreto Supremo N° 048-201 1-PCM, que aprueba la Ley N° 29664 que crea el Sistema
Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres. /

* Decreto Legislativo N° 1 438, aprueba el Sistema Nacional de Contabilidad.

 Decreto Supremo N° 004-2019-J US, que aprueba el Texto Unico Ordenado delaLey N°27444, X
Ley de Procedimiento Administrativo General.

* Leyanual del Presupuesto del Sector Plblico, vigente,

® Resolucion Ministerial N° 172-201 6-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones, modificada por R.M. N° 424-2017-VIVIENDA.

* Resolucién Directoral N° 001-2018-EF/51 .01, que aprueba el Plan Contable Gubernamental.

e Resolucion de Contralorig N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Interno para el
Sector Publico.

* Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

* Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439,
Decreto Legislativo de| Sistema Nacional de Abastecimiento.

* Decreto Supremo N°019-2019-VIVIEN DA, aprueba Texto Unico Ordenado de a Ley N° 29151,

Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

® o o e
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o Resolucion N° 084-2018-SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN, Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales, modificada.

e Decreto Supremo N° 096-2007-EF, aprueba el Reglamento para la Inafectacion del IGV, ISC y
derechos arancelarios a las donaciones.

o Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del
Sector Publico.

o Decreto Legislativo N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.

o Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

o Ley N° 28905, Ley de facilitacion del despacho de mercancias donadas provenientes del
exterior.

 Resolucién de Superintendencia Nacional de los Registros Plblicos N° 039-2013-SUNARP-
SN, Reglamento de Inscripciones del Registro de Propiedad Vehicular.

e Resolucién de Contraloria N°122-98-CG, que aprueba la Directiva N° 004-98-CG/INF
"Informacion a ser recibida por la Contraloria con relacion a donaciones de bienes provenientes
del exterior”. .

o Ley N°® 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

e Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus modificatorias.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, modificado mediante
Decreto Legislativo N° 1446.

o Decreto Legislativo N° 1106, de Lucha Eficaz Contra el Lavado de Activos y Otros Delitos
Relacionados a la Mineria llegal y Crimen Organizado, y sus normas modificatorias.

° Ley N° 27693, Ley que crea la Unidad de Inteligencia Financiera del Per(i (UIF-Per()) y sus
normas modificatorias. &y

e Lista emitida por la Oficina de Control de Activos Extranjeros del Departamento de Tesoro de =
los Estados Unidos de América (EE. UU), en la cual se incluyen paises, personas y/o entidades '“;‘ X\
que, a criterio de EE. UU, colaboran con el terrorismo y el narcotrafico. X

 Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF, de la Municipalidad Distrital Alto de la
Alianza.

 Plan de Contingencia en casos de Emergencia y/o Desastres de la Municipalidad Distrital Alto
de la Alianza.

e Directiva N° 003-2021-GPP-GM/MDAA, “Lineamientos para la Formulacion, Actualizacion y
Aprobacion de Directivas’.

V. RESPONSABILIDADES

e La Gerencia de Administracion, es responsable de supervisar y evaluar el cumplimiento de la
presente directiva.

e La Sub Gerencia de Abastecimiento a través del Area de Control Patrimonial, seran los
responsables de llevar a cabo las acciones correspondientes en relacion a la aceptacion y
recepcion de los bienes muebles e inmuebles a favor de la MDAA. Asimismo, la Gerencia de
Administracion, a través de la Unidad de Tesoreria, seran los responsables de la recepcion de
la donacion en efectivo o cheque(s) a favor de la MDAA, y realizaran el tramite correspondiente
de acuerdo a la directiva.

e La Sub Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, es responsable de remitir la
copia del Acuerdo de Concejo Municipal que aprueba la Donacion a la Gerencia de
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Administracion, para que sean considerados en el Balance y Estados Financieros de la
Municipalidad Distrital de Alto de la Alianza.

¢ La Sub Gerencia de Tecnologias de Informacion, es responsable de la publicacion del Acuerdo
de Concejo Municipal en el Portal Web de la Municipalidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

e Las donaciones provenientes de entidades plblicas deben de contar con la documentacion
correspondiente, la resolucién de donacion emitida por la entidad donante, asi como el listado
de los bienes valorizados, de no contar con esta documentacion estos seran objeto de tasacion
pertinente conforme el Reglamento Nacional de Tasaciones.

e Las unidades vehiculares provenientes de donaciones, deben estar inscritas ante la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos-SUNARP, las caracteristicas técnicas deben
ser concordantes con lo consignado en la tarjeta vehicular, y deben estar libres de obligaciones
financieras al momento de su donacion.

* La Sub Gerencia de Planeamiento Urbano, Catastro, Transporte y Margesi, sera la encargada
del saneamiento legal de los bienes inscribibles en la Superintendencia Nacional de Registros
Pulblicos- SUNARP.

e En caso que la Municipalidad posea bienes provenientes de Convenios de Cooperacion .,
Interinstitucional, se aplicara el procedimiento de Alta de los Bienes Patrimoniales a cargode W2
la Gerencia de Administracion, para su regularizacion, el convenio de cooperacién, debera
sefialar expresamente a la MDAA, como destinatario final o beneficiario perpetuo de los bienes.

e Ladonacion implica la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de un bien, a favor de la
Municipalidad por parte de un donante nacional o extranjero.

e Todas las donaciones otorgadas a favor de la MDAA, deberan ser aceptadas mediante
Acuerdo de Concejo Municipal.

e La Gerencia de Administracion a través del Area de Control Patrimonial, es la encargada de
asignar la donacion a la(s) Unidad(es) orgénica(s), conforme su naturaleza, necesidad y objeto
de la donacion.

 La Gerencia de Desarrollo Econdmico y Social a través de la Sub Gerencia de Desarrollo
Social, es la responsable de emitir el informe técnico social para las donaciones efectuadas
por la MDAA a ofras entidades y/o personas naturales.

e La Sub Gerencia de Abastecimiento a través del Area de Control Patrimonial, elaborara la
relacion de bienes muebles e inmuebles a ser donados por la MDAA, y mantendra al dia el
registro de donaciones.

e La Unidad de Contabilidad y Tesoreria, registraran financiera y presupuestalmente las
donaciones recibidas y entregadas, asimismo son los responsables de llevar el control de las
donaciones en coordinacion con Sub Gerencia de Abastecimiento y la Sub Gerencia de
Secretaria General e Imagen Institucional. Asimismo, debera remitir el informe a la Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto, para la modificacion presupuestal de las donaciones
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aceptadas y entregadas; en caso las donaciones fueran en efectivo deberan ser depositadas
a mas tardar al dia siguiente en la cuenta corriente especifica de la MDAA.

 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, debera registrar en el Presupuesto Institucional
los recursos provenientes de donaciones en el mes de su obtencion. En caso que corresponda
a recursos no previstos en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), estos deben ser
incorporados  al Presupuesto de la MDAA, mediante la aprobacién de un Crédito
Suplementario. Slo se incorporara los recursos que obedezcan a actos suscritos oficialimente
mediante Acuerdos de Concejo Municipal.

e La Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacion, la Sub Gerencia de Abastecimiento y el
Area de Control Patrimonial, son las Unidades Organizacionales Evaluadoras, encargadas de
emitir el Informe Técnico de evaluacion segin corresponda el fipo de bien.

e La Gerencia de Desarrollc Urbano, se encargara de verificar las donaciones para
infraestructuras piblicas y su ejecucion. Asimismo, que cumpla con la documentacion
pertinente.

Todas las donaciones otorgadas a favor de la Municipalidad, deberan ser aceptadas segin

lo siguiente:

°  La donacion cuyo valor sea superior al 20%, del patrimonio inmobiliario municipal, requierei y
aprobacion por consulta popular. ;

 Las donaciones de los bienes dados de baja de la MDAA, como la aceptacion de bienes
patrimoniales se rigen por las disposiciones contenidas en la Directiva N° 001-2015-SBN.

e Los bienes adquiridos por la MDAA, para ser entregados a ofras entidades o terceros
beneficiarios, no requeriran el alta, pues son adquiridos por norma y con el fin de ser
entregados a terceros en cumplimiento de los fines institucionales de la entidad.

e La donacién en efectivo, bienes muebles e inmuebles u otros (servicios, bienes perecibles,
bienes no perecibles, etc.) a favor de la MDAA, implica la transferencia a titulo gratuito de los
bienes por parte de Instituciones plblicas o privadas, sociedades conyugales o personas
naturales.

e Todas las donaciones otorgadas a la MDAA, cualquiera sea la modalidad de entrega debera
cumplir lo sefialado en el numeral 7.1 de la presente directiva.

Las fuentes de procedencia de las donaciones a ser recibidas en la MDAA pueden ser:
a) Extranjeras
e De Organismos multilaterales y de gobiernos.
» De instituciones plblico y/o privadas.
¢ De sociedades conyugales.
e De personas naturales.
e De personas juridicas.

b) Nacionales
» De instituciones plblicas y/o privadas.
o De sociedades conyugales.
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e De personas naturales.
e De personas juridicas.

6.1 Definiciones

6.1.1 Donacién: Es aquel traslado voluntario para la Recepcién o Entrega de recursos que
pueden ser en efectivo, bienes muebles e inmuebles y alimentos, sin recibir una
contraprestacién, ni ser rembolsable y proveniente de estas donaciones que pueden
ser Nacionales (Instituciones Publicas o Privadas, Personas Naturales o Juridicas, u
otros) o Extranjeras. Asimismo, los tipos de donaciones son:

a) Donaciones en Dinero: Pueden ser en efectivo, cheques y valores de
realizacion inmediata.

b) Donaciones en Bienes: Se refiere a bienes muebles e inmuebles en esto
tltimo podemos decir bienes fungibles y no fungibles.

¢) Donacién de Alimentos: Deben ser aptos para el consumo humano, al ser
recibidos deben tomarse en cuenta su lugar de almacenamiento y que se
encuentren aptos para el consumo humano. Asimismo, estos no deben ser
comercializados bajo ninglin motivo, tipos de alimentos:
 Alimentos Perecederos: Son aquellos que tienen poco tiempo de il
duracién, su descomposicion es rapida a su vez influye el ambiente en el !
que estén almacenados, por lo tanto, debe ser distribuida rapidamente.
» Alimentos No Perecederos: Estos no se deterioraran rapidamente pues{\;\%; I
se guiaran por las fechas de caducidad, el almacenamiento y su 5{5@-5
manipulacién.

6.1.2 Donatario: Persona Naturales o Juridicas que pueden ser Nacionales o Extranjeras,
Entidades del Estado, que entregan recursos sin percibir nada a cambio.

6.1.3 Altade Bienes: Es el procedimiento para incorporar fisica y contablemente los bienes
al patrimonio de la Municipalidad, al haber recibido la donacion.

6.1.4 Baja de Bienes: Es el procedimiento que consiste en el retiro del bien fisica y
contablemente de los bienes de la Municipalidad.

6.1.5 Bienes de Distribucién Gratuita: Son bienes totales como: equipos, materiales de
construccion, premios y condecoraciones; medallas, trofeos; libros didacticos,
medicamentos, y otros bienes que podran ser distribuidos gratuitamente. Su entrega
es esporédica.

6.1.6 Entidad Sin Fines de Lucro: El fin de la entidad no es recibir un beneficio economico,
pues esta conformada como Persona Juridica vemos el caso de asociaciones,
organizaciones y fundaciones pues su labor es la realizacion de actividades y obras
de bien social.

6.2 Tipo de Donaciones

6.2.1 Donaciones Recibidas

6|Pacgcina
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e Donaciones de Bienes Mueble e Inmuebles.
e Donaciones en Efectivo 0 Cheque.
o Donaciones de Alimentos y otros.

6.2.2 Donaciones Otorgadas
e Donaciones de Bienes Inmuebles a favor de terceros o Entidades publicas,
privadas, organizaciones vecinales y personas naturales sin fines de lucro.
e Donaciones de Activos, Bienes Muebles no depreciables y enseres

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE DONACION DE BIENES MUEBLES, EFECTIVO Q
Y/O CHEQUES Y SERVICIOS

7.1.1 DEL INICIO DE LA DONACION

El procedimiento se inicia con la presentacion de la solicitud dirigida al Alcalde (Anexo
N® 01: Formato de Solicitud — Persona Natural y/o Juridica), la misma que debera ser
presentada por el donante ante Mesa de Partes de la Plataforma de Atencion al
Vecino de la Municipalidad, sefialando que efectuara la donacion a favor de la
Municipalidad, como persona natural o juridica, indicando el destino yusodela ==
donacién, las caracteristicas técnicas, ubicacion, valor referencial, debiendo adjuntar o F47\
la siguiente documentacion. i \

a) Exhibir DNI.

b) En caso de ser persona juridica, documento que sustente su personeria juridica,
Certificado de Vigencia de Poder del Representante Legal cuando corresponda.

¢) En caso de tratarse de entidades publicas, se debera adjuntar la Resolucién o
Acuerdo de Directorio que aprueba la donacion a favor de la Municipalidad. ,

d) El donante deberd presentar una declaracion jurada indicando que es el §
propietario y ejerce la posesion.

e) El listado de bienes con descripcion técnica o de caracteristicas de los bienes,
indicando valorizacion y estado de conservacion.

f) En caso la donacion se trate de dinero en efectivo y/o cheque, deber adjuntar la
declaracion jurada del origen licito del dinero.

g) En caso la donacion se trate de servicios, se debera especificar el tipo de servicio

a realizar, su valorizacion en soles el periodo de su ejecucion, el uso y destino de

la denacidn,

7.1.2 DE LA CALIFICACION Y EVALUACION DE LA UNIDAD ORGANIZACIONAL
USUARIA

La solicitud de donacion se remitira a la unidad organizacional que usaré los bienes
donados, quien emitira el informe técnico sobre el costo/beneficio que genera la
aceptacion de la donacion y sila misma cumple con las actividades que se desarrollan
en la unidad organizacional.

De ser conforme, remitira los actuados a la Sub Gerencia de Abastecimiento en un
plazo de cinco (05) dias habiles de recibida la documentacién.
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7.1.3

7.1.4

En caso se encontrase observaciones respecto a Ia donacién, la unidad
organizacional beneficiada, comunicara al donante. De no ser subsanadas las
observaciones oportunamente, se evaluara la continuidad del proceso de donacion.

Recibido la documentacion de donacion, la Sub Gerengia de Abastecimiento a través
del Area de Control Patrimonial procedera a la emision del Informe Técnico, en el que
§€ pronunciaré sobre la evaluacion y valorizacion del bien, asi como del estado en el
que se encuentra y gestionara el Vo.Bo de I3 Gerencia de Administracién, El
expediente de la donacion sera remitido a la Gerencia de Planeamiento
Presupuesto, para Ia opinion técnica. y a la Gerencia de Asesoria Juridica para Ia
respectiva opinién legal para luego ser enviado a Gerencia Municipal, quien autoriza
a Secretaria General e Imagen Institucional para que eleve los actuados al Pleno del
Concejo Municipal.

DE LA APROBACION DE LA DONACION

La Sub Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional recibido el expediente
de la donacion con el Informe Legal y los actuados elevara al Pleno del Concejo
Municipal para su deliberacion y aprobacion.

Aceptada la donacion por el Concejo Municipal, la Sub Gerencia de Secretaria
General en un plazo de cinco (05) dias habiles remitira copia del Acuerdo de Concejo, =
a la unidad organizacional beneficiaria para que se continué con el tramite de Ia e
donacion.

En caso, el Concejo Municipal observe o rechace |2 aceptacion de la donacion, el
expediente debera ser devuelto por la Secretaria General del Concejo a la unidad
organizacional beneficiaria para su atencion.

DEL REGISTRO Y RECEPCION DE LA DONACION \
La unidad organizacional beneficiaria, en un plazo de cinco (05) dias habiles de \
aceptada la donacion, solicitarz a la Sub Gerencia de Abastecimiento para que, a
través del Area de Control Patrimonial, realice el registro de la donacion, y la
elaboracion del Acta de Entrega y Recepcion de Ia Donacion (Anexo N° 02) a favor
de la Municipalidad comunicando el Uso y destino de la donacion ademas del

documento que sustente |a valorizacién de bienes y documento que acredite la
titularidad del donante.

En mérito al Acuerdo de Concejo Municipal los bienes donados serén ingresados y/o
registrados conforme al tipo de bien:

a) Mueble
Se internara en el Aimacén donde se elaborar la respectiva Nota de Entrada de
Almacén (NEA) y el Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA), en los cuales
Se anotaran el destino del bien recibido en donacién.

b) Inmueble
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o Debera contar con la Escritura Publica, firmada por el donante y el Titular del
Pliego y/o su representante, en representacion de la Municipalidad, ante el
Notario Publico.

e La Sub Gerencia de Planeamiento Urbano, Catastro, Transporte y Margesi
deberé realizar el registro en el margesi de bienes e incorporar la propiedad
en el Catastro Municipal, en tanto la Unidad de Contabilidad, realizara el
registro en los libros contables.

o Se debera realizar las gestiones ante la Superintendencia de Bienes
Nacionales Estatales, Registros Plblicos y ante la Municipalidad de la
jurisdiccion del inmueble donado a fin de agotar todos los tramites para ‘
establecer el saneamiento de la propiedad por otra parte, la Gerencia de
Desarrollo Urbano y sus unidades organicas en coordinacion con la Gerencia
de Asesoria Juridica, seran las encargadas de realizar los tramites
correspondientes para sanear la propiedad sujeta a donacion.

7.2 PROCEDIMIENTO DE DONACIONES RECEPCIONADAS EN EFECTIVO O CHEQUE

7.2.1 La Gerencia de Administracion, a través de la Unidad de Tesoreria, emitira una #7515
Constancia del Depésito, en la cual se indica en nombre del Banco o Entidad
Financiera y el Nimero de la Cuenta Corriente donde fue depositada la donacion, ysi
esta es para obras de cofinanciamiento se ingresara el dinero a una creada a nombre
de proyecto.

7.2.2 La Gerencia de Administracion a través de la Sub Gerencia de Abastecimiento emitira
el informe respectivo, y remitira dicho informe a la Gerencia de Asesoria Juridica para
la elaboracion de informe legal, luego se procedera a derivar los actuados a Gerenciad
Municipal, quien derivard a la Sub Gerencia de Secretaria General e Imagen}
Institucional la documentacién para consolidarla y elevarla a Concejo Municipal, para
analizar la procedencia o improcedencia de la donacion en efectivo y su destino.

a) En caso sea procedente, se depositara el dinero de la donacion en la cuenta
corriente de donaciones y/o cuenta del proyecto de ejecucion a realizar de Ia
MDAA, se emitira un informe técnico a la Gerencia de Administracion, y esta a su
vez derivara a la Gerencia de Asesoria Juridica, para la elaboracion del informe
legal.

b) En caso sea improcedente la Gerencia Municipal, informara al Despacho de
Alcaldia, los criterios que se han seguido, ademas una copia de este documento
sera entregada al donante y expediente se archivara.

7.2.3 Para la otorgacion de donaciones a favor de las personas juridicas y/o personas

naturales sin fines de lucro, estas se realizaran con Acuerdo de Concejo Municipal, y

la aceptacion de la unidad organica donante.

7.2.4 En casos excepcionales se pueden dar donaciones a Personas Naturales o Juridicas,
y estas seran utilizadas en actividades que beneficiaran en el desarrollo y bien social
de la colectividad del Distrito Alto de la Alianza. Todo acto de disposicion de bienes
muebles e inmuebles de la MDAA debe ser de conocimiento plblico.
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7.2.5 La Sub Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, remitira el Acuerdo de
Concejo Municipal donde se aprueba la donacion y los documentos que lo sustentan
ala Gerencia de Administracion, para que a través de sus Unidades Organizacionales
correspondientes procedan a dar de baja de los registros contables y patrimoniales
de la MDAA.

7.3 PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE DONACIONES DE BIENES INMUEBLES

7.3.1 Ladonacion de Bienes Inmuebles de propiedad de la MDAA, que a favor de Entidades
Publica del Estado, se da por Acuerdo de Concejo Municipal y sera aceptada con
Resolucion del Titular del sector o la entidad donataria, estas donaciones son
excepcionales y su uso es exclusivo para actividades que beneficien el desarrollo y
bien social en el Distrito. Si el valor del monto del inmueble a donar es superior al 20%
del patrimonio inmobiliario Municipal, se requerira la aprobacién por consulta popular,
de conformidad con la Ley Organica de Municipalidades.

Todo acto de disposicion de Bienes Municipales debe ser de conocimiento piiblico

7.3.2 Aprobada la donacién por Acuerdo de Consejo Municipal, se debe comunicar al

beneficiado para que efectué el registro contable, patrimonial y la inscripcion en ;'

Registros Piblicos.

7.3.3 La Sub Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, gestionara y
comunicara ala OCl y a las unidades organicas correspondientes a fin de dar de baja
en los registros contable y patrimoniales de la MDAA, adjuntado para ello el Acuerdo
de Concejo Municipal y las Escrituras Publicas correspondientes. /

7.3.4 En el caso que la donacién fuera de predios y ésta no estuviese prevista en esta
directiva, seran regidos por las disposiciones normativas técnicas legales vigentes.

7.3.5 Queda prohibida la Donacion de Bienes Inmuebles de Propiedad de la MDAA, a favor
de personas naturales y entidades particulares.

7.4 PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES NO
DEPRECIABLES

7.41 Enel Acuerdo de Concejo Municipal, se especifica el bien mueble y las caracteristicas
(cantidad, serie, marca, descripcion del objeto, valor) y estos debe ser dados de baja
en coordinacion con las unidades organicas correspondientes.

7.4.2 Las Donaciones se pueden otorgar hasta por un tope de 4UIT, la compra de bienes
de distribucion gratuita hasta por un tope de 5 UIT, en caso de darse algin incremento
debera ser autorizado por la Gerencia Municipal.

7.43 La Gerencia de Desarrollo Econdmico y Social, sera la encargada de entregar la
donacion previa firma de Acta de Entrega de Donacion.

7.5 PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE DONACIONES POR EMERGENCIA

10| Pécina
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La realizacion de estas donaciones por emergencia tiene como finalidad atender las
necesidades de los pobladores afectados por los desastres producidos por fendmenos
naturales y/o antropicos.

7.5.1 Las distribuciones de donaciones que se otorguen, durante el estado de emergencia
estaran exceptas de presentar solicitudes.

7.5.2 El Alcalde informaré sobre la necesidad de ayudar a la poblacion sobre la emergencia
ylo desastre y solicitard en Sesion de Concejo, realizar donaciones como
Municipalidad, en favor de la poblacion afectada. Asimismo, se designara a la
Secretaria de Defensa Civil, como la encargada de gestionar las campaiias de ayuda
a los damnificados.

7.5.3 La Gerencia Municipal, en coordinacion con la Secretaria de Defensa Civil, es Ia
responsable de ejecutar los tramites correspondientes de las donaciones, ademas
brindar la prioridad y celeridad a las necesidades de la poblacion.

7.5.4 En los casos de emergencia y/o desastres la Gerencia Municipal y las demés .
Unidades Organicas de la MDAA, se regiran al plan de contingencia de la Secretaria 4
Técnica de Defensa Civil de la MDAA. ]

7.6 PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE DONACION DE ALIMENTOS

En el caso en que se recepcionen alimentos donados y posteriormente se distribuyan en
situaciones de emergencia se rigen por lo establecido en la Ley N° 30498, Ley que promueve
la donacion de alimentos y facilita el transporte de donaciones en situaciones de desastres 4
naturales y su reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 055-2017-EF.

La Municipalidad deber& de mantener un registro y control de los alimentos donados con la
siguiente informacion;
e Fechay descripcion de los alimentos recibidos.
e Relacion de beneficiarios o de las instituciones caritativas y de ayuda social que
recibieron los alimentos donados.
e Firma y/o sello del beneficiario.

7.6.1 DONACIONES DE ALIMENTOS PERECEDEROS Y NO PERECEDEROS

La entrega de estos sera:

* Encaso de los Alimentos Perecederos, el Alcalde en conjunto con la Comision de
Regidores y un funcionario, seran los responsables de coordinar a la brevedad
posible (en horas), la realizacion de la Sesion Extraordinaria de Concejo, donde
se acordara la aceptacion y destino de la donacién de Alimentos Perecederos
pues estos deben ser entregados de forma inmediata y oportuna a efectos de
impedir su descomposicion, bajo responsabilidad administrativa.

¢ En caso de Alimentos No Perecederos, estos se recepcionan y se otorgan a las
personas naturales y/o juridicas del sector privado, y son aceptadas mediante
Acuerdo de Concejo, siendo su distribucion conforme a las necesidades de la
poblacién,
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7.7 CUSTODIA DE DOCUMENTOS

Una vez suscrito los documentos referentes a la donacion y los Acuerdos de Concejo de
aceptacion ylo entrega, los originales quedaran en custodia en la Sub Gerencia de Secretaria
General e Imagen Institucional, quien organizara el archivo especial denominado "Donaciones
Aceptadas a favor de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza" y “Donaciones Entregadas
par la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza'.

La Sub Gerencia de Abastecimiento, es responsable de la custodia de los documentos del
ingreso y salida de los bienes muebles e inmuebles, la PECOSA y Acta de entrega y recepcion,
ademas debiendo de Utilizar el Sistema Integrado de Gestion Administrativa-SIGA, donde se
visualizara el registro y control de los bienes, que son custodiados de manera detallada y
valorizada por las areas comrespondientes.

7.8 SOBRE SOLICITUDES EFECTUADAS POR LA MUNICIPALIDAD A ADUANAS U OTRA
ENTIDAD PUBLICA O PRIVADA

Para solicitar ropa u otros en calidad de donacion, el procedimiento se iniciard con la
presentacion de la solicitud suscrita por el Alcalde Distrital y continuara de acuerdo a lo
establecido por la entidad donante.

7.8.1 DEL PROCEDIMIENTO DE RECEPCION )
La donacion de ropa u otros realizada por ADUANAS u ofra Entidad a favor de la %2
Municipalidad sera canalizada por la Gerencia de Desarrollo Econémico y Social,
quien a través de la Sub Gerencia de Desarrollo Social procedera a realizar el registro
de acuerdo al Anexo N° 04.

7.8.2 DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA ALOS BENEFICIARIOS

Desarrollo Social entregara las prendas u otros donada por ADUANAS u ofra entidad -
a los beneficiarios, quienes para tal fin y como evidencia de esta entrega realizarén el
registro conforme al Anexo N° 05.

VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Ante aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran supletoriamente las normas
legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se debera de tener en cuenta la adecuacion
a cualquier norma legal que se establezca con posterioridad a la fecha de aprobacion de Ia
presente Directiva,

8.2 Los Acuerdos de Concejo Municipal que aprueban las donaciones dinerarias, bienes muebles
e inmuebles, provenientes de organizaciones sociales, entidades Plblicas o Privadas,
instituciones nacionales o extranjeras, deberan ser publicados obligatoriamente en la pagina
web de la Municipalidad Distrital de Alto de la Alianza, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes de aprobado el Acuerdo.

IX. ANEXO

Anexo N° 01: Formato de Solicitud — Persona Natural y/o Juridica
Anexo N° 02: Formato de Acta de Entrega y Recepcién de Donacion
Anexo N° 03: Formato de Acta de Custodia
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Anexo N° 04: Formato de Registro de Recepcion de Ropa u otros donada por ADUANAS u otra
Entidad Publica o Privada

Anexo N° 05: Formato de Registro de Entrega de donacion

Anexo N° 06: Flujograma del Proceso para el Tramite de Donacién
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Anexo N° 01
Formato de Solicitud - Persona Natural ylo Juridica
Sumilla: Donacion Bienes
Sefiores Municipalidad Distrital Alto de la Alianza
Atencion: Gerencia de Administracién
Presente. -
b (T S
identificado con DNI N®.c..eesisiivassse , Yo RUC N°
............................... , con domicilio real en
................................................... del Distrito de
.............................. de la.  Provincia de
................................ y departamento de
- con correo electronico
................................................ ’ y

teléfono............., a usted respetuosamente digo:

Que mediante el presente documento ofrezco donar de forma voluntaria y a titulo gratuito a favor .
de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza, lo siguiente:
Descripcioén de la donacién

Detalle de la donacién Bien Mueble e Inmueble

e Cantidad .
e Marca
e Serie ..
e Modelo ...
e Estado de conservaciéon  ...................
e Valordeladonacion ..ol

Detalle de la donacién Alimentos y otros

e Cantidad = i
e Fechade Vencimiento  ...................
o [Estado de conservacién ...................
o Valordeladonacion  ........coceo..l.
e Otros Especificar ~ ...................

Detalle de la donacion Dinerarias
e Soles
e Dolares .

Asimismo, en caso no sea aceptada la donacién dineraria que estoy realizando y se proceda a la
devolucién depositar en la cuenta de:

Entidad Bancaria:

14| Pagina
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Por lo ya mencionado anteriormente en nuestra voluntad entregar de forma anticipada los bienes descritos bajo
mi cuenta y riesgo.

Adjunto a la presente. -

e  Personal Natural, Juridica DNI del donante

e Persona Juridica Vigencia de poder no mayor a 03 meses, expedida por SUNARP, donde dentro de
sus facultades puede realizar estos actos y/o Acta de reunién de Directorio que aprueba la Donacién.

e Documentos de la donacion Boleta, Factura u otro documento que acredite la titularidad de bien en

donacidn.

En caso no tuviera la documentacién correspondiente debe presentar Declaracion Jurada donde

indicara que se conduce como propietario y/o ejerce posesion del bien, con firma legalizada por

Notario Publico.
Sin ofro particular quedo de Usted.

Alto de la Alianza, ......... T del 20.......

Firma del Donante
Nombre y Apellidos
DNI N°
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Anexo N° 02:

Formato de Acta de Entrega y Recepcion de Donacion
En las Instalaciones de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza, siendo las ............
s [ e , del 20....., se reunieron el (Ia) Sr(a)

con DNI N o
, con RUC N°

horas, del dia
, identificado
e, @€ 1@ Empresa donante
, ¥ el Sub Gerente de
Abastecimiento en Representacion de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza.

El presente documento tiene como finalidad, proceder a la entrega y recepcion del bien (es)
Objeto de donacién que estd aprobado conforme Acuerdo de Concejo Municipal
y conforme a lo dispuesto por La Ley N° 29151; Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estables y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Resolucion
N° 084-2018-/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales y la Directiva N° -2021-GPP-MDAA, Normas y Procedimientos para
la Aceptacion y Entrega de Donaciones en la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza.

Detalle de la donacion Bien Mueble e Inmueble

e Cantidad .,
e Marca
e Serie
e Modelo

o Estado de conservacion .........co..nn.
e Valordeladonacion = ...voeiieeenn,

Detalle de [a donacion Alimentos

e Cantdad
e Fechade Vencimiento ...,
e Estado de conservacion ...................
e \Valordeladonacion — ....cooornnne,
o Ofros Especificar ~ .ooooivivi,

Detalle de la donacién Dinerarias

y ofros

e Soles L
e Dolares L
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
F|rma ..................................... ana .....................................
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DNI DNI
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Anexo N° 03: Formato de Acta de Custodia

En las Instalaciones de la Municipalidad Distrital Alio de la Alianza, siendo las ............. horas, del dia
a5 ,del 20....., sereunieron €l (12) SI@) .......ocvvvvveivee e e , identificado
con DNI N° .o , cargo ciersnenes, @€ 1@ Empresa donante

........................................................ , con RUC N°%.......ccoecvveieeews, ¥ €l Sub Gerente de
Abastecimiento en Representacion de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza.

El presente documento tiene como finalidad, proceder a la entrega y recepcion anticipada del bien (es)
...................... , de acuerdo al ofrecimiento de donacion voluntaria y gratuita realizada mediante
solicitud registrada con N° .................. , con fecha de recepcion del ...........cccovevenne..

Detalle de la donacién Bien Mueble e Inmueble

e Canfidad = e
e Marca
e Serie e,
o Modelo

o Estadodeconservacion ..................
o Valordeladonacion — .oooeiieiinn,

Detalle de la donacion Alimentos y ofros
e Cantided ..
e Fechade Vencimiento  .....occvvennn.
e Estadode conservacion ..o
e Valordeladonacion ...
e Oftros Especificar ~ ....vvvveeiens

Se firma la presente Acta en sefial de conformidad dejando constancia que el donante hace entrega del
bien bajo su propia cuenta y riesgo, previa verificacion fisica del bien(es) y precisando que queda bajo
custodia de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza, hasta la aceptacion de la donacion por parte del
Concejo Municipal.

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
- ma ................................................. F|rma ...........................
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DNI DNI
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Anexo N° 04: Formato de Registro de Recepcion de Ropa u otros donada por ADUANAS u ofra
Entidad Publica o Privada

REGISTRO DE RECEPCION DE ROPA U OTROS DONADA POR ADUANAS U OTRA ENTIDAN PUBLICA O PRIVADA

FECHA DE RECEPCION:
RAZON SOCIAL DEL DONANTE: RUC DEL DONANTE:

. CANTIDAD | VALOR ESTIMADO EN
N DESCRIPCION DE LA DONACION (UNIDADES) SOLES S/
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Anexo N° 05: FORMATO DE REGISTRO DE ENTREGA DE DONACION A BENEFICIARIOS

FORMATO DE REGISTRO DE ENTREGA DE ROPA U OTROS A BENEFICIARIOS

NO

APELLIDOS Y NOMBRES

DNI

DIRECCION

HUELLA
DIGITAL

]
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Anexo N° 06: Flujograma del Proceso para el Tramite de Donacién
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