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Resolucion de Gerencia Municipal N°2!5 -2021-GM-MDAA

AltodelaAianza, |(} 5 NUV cuz)

VISTOS:

El Informe N° 617-2021-GPP-GM/MDAA de fecha 23 de setiembre de 2021, mediante el cual se ha propuesto el proyecto de Directiva

denominada “Lineamientos para la formulacién, actualizacion y aprobacion de Directivas de la Municipalidad Distrital Alto de la
m Alianza”, el Informe N° 167-2021-GAJ-MDAA de fecha 27 de octubre de 2021, el Proveido N° 6197-2021-GM-MDAA de fecha 23 de

“Za\\ setiembre de 2021, y;
v
" ICONSIDERANDO:
JiQue, de conformidad al articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd y el Art. I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de

//,’/ Municipalidades — Ley N° 27972, “Los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
“ competencia y esta autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico”;

- Que, conforme al articulo 26° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, la administracion municipal se basa en “principios de
programacion, direccion, ejecucion, supervision, control recurrente y posterior, rigiéndose por los principios de legalidad, economia,
transparencia, simplicidad, eficiencia, eficacia, participacion y seguridad ciudadana y por los contenidos en la Ley N° 27444.";

Que, la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 estipula en su articulo 38° sobre el ordenamiento juridico municipal que “El
ordenamiento juridico de las municipalidades esta constituido por las normas emitidas por los érganos de gobierno y administracion
municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad,
territorialidad, legalidad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho administrativo.
Ninguna autoridad puede avocarse a conocer o normar las materias que la presente ley organica establece como competencia exclusiva
de las municipalidades. (...)". Aunado a ello, el articulo 39° sefiala respecto a las normas municipales que (...) Las gerencias resuelven los
aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado
por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que no son actos administrativos los actos de administracién interna de las entidades
destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a
las disposiciones del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de aquellas normas que expresamente asi la
establezcan; es el caso de la Directiva que se requiere su aprobacion;

Que, el numeral 72.2) del articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS seifiala que “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente
cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su
competencia”;

Que, la Directiva es un dispositivo legal de caracter estrictamente técnico que tiene por propésito ordenar, organizar, y orientar sobre los
procedimientos a seguir para la implementacion y operatividad de las actividades administrativas, la misma que se sustenta en normas
juridica de orden técnico previsto en las disposiciones legales y municipales;

Que, mediante Informe N° 617-2021-GPP-GM/MDAA de fecha 23 de setiembre de 2021, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, en
atencion a sus facultades conforme al Reglamento de Organizaciones y Funciones (ROF), presenta el Proyecto de Directiva denominada
‘Lineamientos para la formulacion, actualizacion y aprobacién de Directivas de la Municipalidad Alto de la Alianza" sefialando que resulta
necesario que la Entidad cuente con lineamientos que estandarice los criterios para el proceso de formulacion, modificacion y aprobacion
de la Directivas ya que se ha observado que cada unidad organizacional formula directivas de acuerdo a una estructura diferente, debido a
la falta de lineamientos que regule dicho proceso;

Que, el Proyecto de Directiva denominada “Lineamientos para la formulacion, actualizacion y aprobacion de Directivas de la Municipalidad
Alto de la Alianza" tiene como finalidad regular y uniformizar los criterios en el proceso de formulacion, actualizacion y/o modificacion y
aprobacion a fin de lograr una mayor eficiencia y eficacia en su aplicacion;

Que, mediante Informe N° 167-2021-GAJ-MDAA de fecha 27 de octubre de 2021, la Gerencia de Asesoria Juridica emite informe legal
otorgando opinion favorable que se apruebe la Directiva denominada “Lineamientos para la formulacion, actualizacion y aprobacion de
Directivas de la Municipalidad Alto de la Alianza’, por cuanto la misma contribuye con la unificacion de criterios para la especificacion de un
mismo orden técnico en la formulacion de normativas y disposiciones internas que regulen procedimientos administrativos en materia
municipal de nuestra competencia;

Asimismo, mediante Proveido N° 7257-2021-GM-MDAA de fecha 29 de octubre de 2021, Gerencia Municipal remite los actuados a la
Gerencia de Asesoria Juridica requiriendo y autorizando la proyeccion del acto resolutivo correspondiente;

Que, estando a las consideraciones, y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, D.S.

04-2019-JUS aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General; Resolucion de Alcaldia N° 204-2021-A-
MDDA que delega facultades al Gerente Municipal; y contando con el visto bueno de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, y la

Gerencia de Asesoria Juridica;
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SE RESUELVE: '

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 003-2021-GPP-GM-MDAA denominada “LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION,
ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD ALTO DE LA ALIANZA”, que como anexo forma parte
integrante de la presente resolucion, cuyo contenido es el siguiente:

I Objetivo
IIl.  Finalidad
. Ambito de aplicacion
IV.  Base legal
V. Responsabilidades
VI.  Disposiciones generales
VIl Disposiciones especificas

79, VIIl. - Disposiciones complementarias

:| gﬁ IX.  Anexos

‘Q;:‘t’p ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la presente Directiva aprobada en el articulo primero de la presente Resolucion, entrara en

vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion. .

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR al Gerente de Planeamiento y Presupuesto el registro respectivo; y a las unidades orgénicas la
adopcion de las acciones necesarias para el cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Sub Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional la difusin de la Directiva aprobada en
! el articulo primero de la presente resolucion a las unidades organicas de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza, para el cumplimiento
de la misma.

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR a la Sub Gerencia de Tecnologia de la Informacion la publicacion de la presente resolucion en el portal
web institucional de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza (http:/Awww.munialtoalianza.gob.pe).

ARTICULO SEXTO: DISPONER la notificacion de la presente resolucion a las unidades orgénicas competentes, con las formalidades
establecidas por Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Cec.
GAJ
GPP
GA
SGSG
SGTI
Archivo
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“LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA”

OBJETIVO

Establecer los Lineamientos para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion de Directivas de la
Municipalidad Distrital Alto de Ia Alianza.

FINALIDAD

Regular y uniformizar los criterios en el proceso de formulacion, actualizacion y/o modificacion y
aprobacion afin de lograr una mayor eficiencia y eficacia en su aplicacion.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion obligatoria de las unidades
organizacionales y personal de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza.

BASE LEGAL

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N°® 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus modificatorias.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestion Publica al 2021.

e Decreto Supremo N°123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General.

RESPONSABILIDADES

9.1 Las unidades organizacionales son las responsables de identificar y proponer las Directivas,
0 actualizaciones de acuerdo a la normatividad vigente o a los requerimientos de la entidad.

5.2 Los odrganos proponentes son responsables de validar las Directivas, en el caso que la
elaboracion de las mismas por su magnitud y complejidad hubiesen sido tercerizadas.

5.3 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, es responsable de conducir, revisar y validar el
proyecto de Directiva.

5.4 La Gerencia de Asesoria Juridica, es responsable de revisar los aspectos de su competencia.
5.5 La Sub Gerencia de Tecnologias de Informacion, es responsable de la publicacion del acto

resolutivo con su respectiva Directiva en el Portal Web de la Municipalidad.
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VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Definiciones

6.1.1 Directiva: Las Directivas regulan aspectos técnicos y operativos en materias
especificas normadas por el ente rector de cada uno de los Sistemas Administrativos
de la Gestion Publica asimismo contienen disposiciones de caracter general y su
aplicacion es para todas las unidades organizacionales de la Municipalidad Distrital
Alto de la Alianza, siendo aprobadas mediante acto resolutivo.

6.1.2 Sistemas Administrativos: Es el conjunto ordenado de principios, normas y
procesos técnicos que se aplican en las entidades publicas y tienen por finalidad
regular la utilizacion de los recursos en las entidades de la administracion piblica,
promoviendo la eficacia y eficiencia en su uso.

6.1.3 Unidad Organizacional: Conjunto de unidades agrupadas por nivel organizacional al
interior de una entidad. Puede ser: Organo, Unidad Organica, Sub Unidad Organica y
Area.

6.1.4 Organo Proponente: Es cualquier unidad organizacional de la Municipalidad Distrital
Alto de la Alianza.

6.2 Caracteristicas de las Directivas
6.2.1 Las Directivas deben ser claras, precisas, sencillas y de facil comprensién siendo
elaboradas en Letra Arial Narrow, Tamaiio 11, espaciado 0, Parrafo Interlineado tipo

Sencillo, en verbo infinitivo (ejemplo: proponer, elaborar, validar, ejecutar).

6.2.2 Para la identificacion de los rubros contenidos en la estructura de la Directiva. se
utilizara nimeros romanos (ejemplo: I, 11, II, etc.).

6.2.3 Los subtitulos que se desprendan de cada rubro seran identificados a través de los
nlimeros arabigos (ejemplo: 1,2,3, efc.).

6.2.4 Toda Directiva cuenta con un flujograma que establece el procedimiento regulado.

VIl DISPOSICIONES ESPECIFICAS

.1 Del Proceso de Formulacion

Para la formulacion del proyecto de Directivas el drgano proponente debera tener en cuenta
las instrucciones contenidas en el Anexo N° 01: Estructura y Contenido de la Directiva.

7.1.1 El érgano proponente a iniciativa propia formula proyectos de Directivas en el dmbito
de su competencia en cumplimiento a las funciones establecidas en el Reglamento
de Organizacion y Funciones y el ente normativo de los sistemas administrativos.

7.1.2 ElOrgano Proponente debera realizar las coordinaciones necesarias con las demas
unidades organizacionales que estén vinculadas con el objeto de la directiva,

3|Pagina
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permitiendo de esta manera recoger opiniones y/o sugerencias que permitan su mejor
aplicacion o cumplimiento.

7.1.3 El Organo Proponente remitira a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto (GPP)
el expediente que contiene el Informe Técnico Sustentatorio, el proyecto de Directiva
(05 ejemplares originales y en medio digital formato de texto doc.). En caso que el
organo proponente sea de cuarto o tercer nivel organizacional debera ser remitida a
GPP a través del 6rgano al que dependen jerarquicamente con su visto bueno.

7.1.3.1 ElInforme Técnico Sustentatorio esta compuesto de los siguientes rubros:
a) Antecedentes

b) Base Legal

c) Analisis

d) Conclusiones

e) Recomendaciones

7.2 Del Proceso de Revisioén y Aprobacion

7.2.1 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto en un plazo de cinco (05) dias habiles
revisara el expediente, analizara el proyecto de Directiva y emitira el respectivo
Informe Técnico.

7.2.2 De ser favorable el Informe Técnico sera elevado a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto para la respectiva visacion del proyecto de Directiva y remitira el
expediente a la Gerencia de Asesoria Juridica.

7.2.3 Deencontrarse observaciones la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto devolvera
el expediente al Organo Proponente para que en un plazo de cinco (05) dias habiles
realice el levantamiento a las observaciones.

7.2.4 La Gerencia de Asesoria Juridica en un plazo de cinco (05) dias habiles revisara el
expediente en los aspectos de su competenciay emitira opinion legal, de serfavorable
procedera a visar el proyecto de Directiva y remitira el expediente a Gerencia
Municipal, quien en un plazo de dos dias autorizara la proyeccion del acto resolutivo
a la Gerencia de Asesoria Juridica.

7.2.5 Recibido el proyecto de acto resolutivo la Gerencia Municipal en un plazo de tres (03)
dias habiles emitira el acto resolutivo de aprobacion, para lo cual visara y firmara
ademas coordinara con la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto respecto a la
numeracion de la Directiva para luego disponer su distribucion.

7.26 La Gerencia Municipal distribuira la Directiva y el acto resolutivo a las unidades
organizacionales de la siguiente manera;

01 ejemplar para el Organo Proponente,

01 ejemplar para la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,

01 ejemplar para la Gerencia de Asesoria Juridica,

01 ejemplar para la Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacion y
01 ejemplar que permanecer4 en el archivo de Gerencia Municipal.
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7.3 Del Proceso de Publicacion, Difusién y Archivo

7.3.1  La Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacién en un plazo de dos (02) dias
habiles publicara el acto resolutivo y la Directiva en el Portal Institucional.

7.32 ElOrgano Proponente conducira las acciones de capacitacion a los involucrados para
una efectiva aplicacion de la Directiva.

7.3.3  La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto en un plazo de dos (02) dias habiles
difundira las Directivas a las unidades organizacionales de la Municipalidad.

7.34  LaGerencia de Planeamiento y Presupuesto mantendra su archivo fisico actualizado,
asi como el archivo digital de las Directivas aprobadas.

7.4 Del Proceso de Actualizacion

Las Directivas se actualizan cuando los entes normativos modifican su normatividad o cuando
se requiera mejorar el procedimiento regulado.

741  El Organo Proponente adjuntara al expediente un Cuadro Comparativo entre la
Directiva Vigente y la Propuesta de Modificacion, segtn el Anexo N°02.

7.4.2  Las unidades organizacionales evaluaran sus Directivas con la finalidad de propiciar
el mejoramiento continuo de las mismas.

743  Llaactualizacion de la Directiva seguira el mismo proceso previsto en los numerales
71,72y73.

Viil.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Los Proyectos de Directiva que, a la fecha de aprobacion de la presente se encuentren en
proceso de formulacion deberan de adecuarse al contenido sefialado en la presente Directiva.

Para la elaboracion de los diagramas de flujo se utilizara cualquier herramienta para estos
fines.

Las Directivas entraran en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto realizara la asistencia técnica en lo relacionado
a la formulacion y actualizacion de Directivas.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto emitird las pautas necesarias sobre los aspectos
no regulados o sujetos a interpretacion en la presente Directiva.

ANEXOS

Anexo N° 01: Estructura y Contenido de la Directiva.

Anexo N° 02: Cuadro Comparativo entre la Directiva Vigente y la Propuesta de Modificacion
Anexo N° 03: Flujograma del Proceso de Formulacion, Modificacion y Aprobacion de Directivas
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Anexo N° 01: Estructura y Contenido de la Directiva

Aspectos Previos:

o Elformato de caratula y encabezado sera de acuerdo a la presente Directiva.

e De la Codificacion: Es la numeracion correlativa asignada a cada Directiva por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, consignandose en Maytscula y Negrita, de la siguiente manera:

Ejemplo: DIRECTIVA N° 001-2021-GPP-GM/MDAA

DIRECTVA | N°001 2021 GPP  GM MDA

kil B Sl s Al U
Donde:
1. Consignar la palabra DIRECTIVA
2. Namero correlativo
3. Afo de Emision
4. Organo Proponente
5. Sigla del Organo que aprueba la Directiva
6. Acronimo de la Municipalidad Distrital Alto de la Alianza

o Toda propuesta de Directiva debera incluir en la seccion de la caratula el respectivo cuadro de
control del documento, el cual precise el érgano proponente que formuld el proyecto de
Directiva y los involucrados en el proceso de revision.

e OB B = o R R = T T

Formulado por: * Gerencia de
Planeamiento y
Presupuesto

Gerencia de Asesoria
Juridica

Gerencia Municipal

Luego debera desarroliar los siguientes rubros:
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TITULO DE LA DIRECTIVA
. OBJETIVO

En este rubro se precisa el resultado especifico que se pretende normar con la Directiva.
Il. FINALIDAD

En ese rubro se establece de forma concreta y precisa los fines que se pretende lograr para el
cumplimiento del objetivo.

lll. AMBITO DE APLICACION

En este rubro se Indica el alcance de la Directiva.

IV. BASE LEGAL

En este rubro se considera las disposiciones normativas vigentes las cuales sustentaran la
formulacion o modificacion de la Directiva, debiendo consignarlas en el siguiente orden de
jerarquia:

Constitucion Politica del Pert
Tratados Internacionales
Leyes

Decretos Legislativos
Decretos Leyes
Resolucion Legislativa
Decretos de Urgencia
Ordenanzas Municipales
Decretos Supremos
Resoluciones Supremas
Resoluciones Ministeriales
Resoluciones Gerenciales

RESPONSABILIDAD

En este rubro se menciona las unidades organizacionales que se encuentran obligadas a dar
cumplimiento a la Directiva.

. DISPOSICIONES GENERALES

Este rubro se encuentra relacionado con las disposiciones de caracter genérico que sirven de
marco para el mejor entendimiento y aplicacion de la Directiva.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Este rubro se encuentra relacionado con las disposiciones de caracter particular, debiendo
describir de forma secuencial y detallada el tema que se quiere normar.
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Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

En este rubro se establece las reglas de caracter complementario sobre aspectos de Ia
directiva que no pueden ubicarse en las secciones anteriores y contribuyen al logro de la
finalidad. Su uso es opcional.

IX. ANEXOS

Se consideran como anexos los formularios, cuadros, diagramas, tablas u otros documentos
0 informacion necesaria que complemente la Directiva.
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Anexo N° 02: Cuadro Comparativo entre la Directiva Vigente y la Propuesta de Modificacién!

T SR PROPUESTADE ~ JUSTIFICACION TECNIGA
e RGN OLEGAL

“1 Anexo N° 02: Cuadro Comparativo, que serd de utilidad para que la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto realice la
evaluacion técnica e identifique las modificaciones efectuadas por el érgano proponente.

9|Pagina



}
| DIRECTIVA
|

Version
1.0

L]

Al

-

ta ‘ LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y
za | APROBACION DE DIRECTIVAS
f

|

|
i
i
[

|
{
|
|
|

ANEXO N° 03: FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE FORMULACION, MODIFICACION Y
APROBACION DE DIRECTIVAS
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